
Prezado [Nome da pessoa que anunciou a vaga]

Estou me candidatando à vaga de (indicar qual o cargo) conforme anúncio publicado no dia (indicar se for este o caso) em (Lugar onde viu o anúncio), enviando em anexo meu currículo.

Dentre as minhas principais características profissionais destacam-se o perfeccionismo, dedicação, facilidade de interação com o grupo, responsabilidade… (seguir listando suas qualidades). Em experiências anteriores desenvolvi atividades como [liste atividades que estão na vaga e você já realizou] que ajudarão a empresa a atingir os resultados desejados. 

Busco minha efetivação no mercado, para desenvolver de um trabalho objetivo e alcançar bons resultados, colaborando com o crescimento da empresa.
No aguardo de contato, coloco-me à disposição para prestar maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,
[Seu Nome]




